V nadvéznosti na zakon ¢. 131/2002 Z.z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych
predpisov v zneni neskorsich predpisov a na Vyhlasku Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu
asportu SR ¢. 456/2012 Z.z. o centralnom registri evidencie publikacnej Ccinnosti
a centralnom registri evidencie umeleckej ¢innosti rektor Ekonomickej univerzity v Bratislave

vydava:
Interna smernica ¢islo 6/2013

Evidencia publika¢nej ¢innosti a ohlasov
na Ekonomickej univerzite v Bratislave

Clanok 1
Vseobecné ustanovenia

(1) Smernica o evidencii publikacnej ¢innosti a ohlasov na Ekonomickej univerzite v Bratislave (d’alej
len ,,EU v Bratislave™ alebo ,,univerzita®) upravuje jednotny postup pri registrovani a vykazovani
publikacnej Cinnosti aohlasov internych pedagogov, vedeckovyskumnych pracovnikov,
doktorandov a odbornych pracovnikov univerzity.

(2) V zmysle zakona ¢. 183/2000 Z.z. o knizniciach vyplyva pre akademické kniznice na vysokych
Skolach povinnost' bibliografickej registracie publikacnej Cinnosti vysokoskolskych ucitelov,
vyskumnych zamestnancov a §tudentov doktorandského studia.

(3) Pravidla, zasady a vztahy osobitne neupravené touto smernicou sa riadia Smernicou Ministerstva
Skolstva SR ¢. 13/2008-R zo 16.10.2008 o bibliografickej registrdcii a kategorizacii publikacnej
cinnosti, umeleckej cinnosti a ohlasov a Vyhlaskou Ministerstva skolstva, vedy, vyskumu a Sportu
SR ¢ 456/2012 Z.z. z 18.12.2012 o centralnom registri evidencie publikacnej cinnosti
a centralnom registri evidencie umeleckej cinnosti.

Clanok 2
Centralny register evidencie publika¢nej ¢innosti

(1) Centralny register evidencie publika¢nej Ginnosti (d’alej len ,,CREPC*) je informa¢ny systém
verejnej spravy, ktorého spravcom je Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu aSportu SR. V
CREPC sa zaznamenavaju Udaje o publikovanych pracach zamestnancov vysokych $kol a
Studentov Studijnych programov treticho stupiia v dennej forme a publikované ohlasy na tieto
prace. SEK zodpoveda za poskytovanie a aktualiziciu idajov v CREPC.

(2) CREPC sluzi najmi na zabezpeGenie Statistického zistovania, rozpoétové tcéely a prezentaciu
vyskumnej, vyvojovej a odbornej aktivity vysokej Skoly. Do CREPC sa zasielaju udaje za
predchadzajuci kalendarny rok do 31. marca nasledujuceho kalendarneho roka.

(3) V CREPC sa zaznamenavaju tdaje, ktoré jednozna¢ne identifikuju autorov, najmid meno,
priezvisko a rok narodenia, publikované dokumenty zaradené v kategoriach publika¢nej ¢innosti.
Clanok 3
Kategorie publika¢nej ¢innosti

(1) Kategorie publikacnej cCinnosti si oznacené pismenovymi kodmi a nazvami. Publikované
dokumenty su kategorizované podla:



a) originality a druhovo-funkénej charakteristiky dokumentu,
b) bibliografickej irovne a charakteru dokumentu,
c) teritoriality a hodnotenia dokumentu.

(2) Kody anazvy jednotlivych kategorii publikacnej Cinnosti a ich popisy rozhodujuce o zaradeni
publikovaného dokumentu do prislusnej kategorie st uvedené v prilohe ¢. 1 k Vyhlaske MSVVaS
SR €. 456/2012 Z.z.

(3) Na publikované dokumenty v elektronickej forme, ktoré maja potrebné popisné udaje, sa vztahuji
rovnaké kategorie ako na dokumenty publikované v tlacenej podobe.

Clanok 4
Kategorie ohlasov publikac¢nej ¢innosti

(1) V ramci ohlasov sa uvadzaju citécie, recenzie alebo umelecké kritiky na publikované dokumenty.

(2) Citacia umoznuje identifikovat’® publikovany dokument, z ktorého bola prevzata alebo
parafrazovana myslienka. Ak je v jednom publikovanom dokumente viackrat citovany ten isty
zdrojovy dokument, eviduje sa to ako jedna citacia, zaroven sa uvedie kazda strana, na ktorej je
dany dokument citovany. Za citacie sa povazuju 1 bibliografické odkazy (zoznamy
bibliografickych odkazov, citovanej literatury, referencie a podobne).

(3) Za zdroje informacii o citaciach sa povazuju najma:
a) citacné indexy Web of Science,
b) databaza SCOPUS,
¢) dostupné odkazy na pouziti literatiru v publikovanych dokumentoch, v ktorych sa tieto
citacie nachadzaju.

(4) Kody a nazvy jednotlivych kategorii ohlasov st uvedené v prilohe ¢. 2 k Vyhlaske MSVVa$ SR ¢.
456/2012 Z.z.

Clanok 5
Predmet bibliografickej registracie publikac¢nej ¢innosti

(1) Predmetom bibliografickej registracie su verejne publikované a pristupné dokumenty
a publikované ohlasy na publikované dokumenty.

(2) Dokument sa poklada za zverejneny, ak je trvale dostupny vo verejnej distribucnej sieti alebo
v inStitucii typu kniznica, archiv a pod.

(3) Za ohlasy sa povazuju citacie, recenzie alebo umelecké kritiky na publikované dielo.

(4) Publikacna Cinnost sa bibliograficky registruje v akademickej kniznici a eviduje sa:
a) zamestnancom vysokej skoly;
b) Studentom doktorandského $tudia dennej aj externej formy.

Clanok 6
Posobnost’ univerzity, jej sucasti a posobnost’ autora diela

(1) Odbornym garantom bibliografickej registracie, spracovatel'skym a archivnym pracoviskom
publikacnej cinnosti a ohlasov EU v Bratislave je v ramci univerzity Slovenska ekonomicka
kniznica Ekonomickej univerzity v Bratislave (d’alej len ,,SEK®).



(2) Slovenska ekonomicka kniZnica:

a)

b)

zabezpecuje unifikovany a Standardizovany postup pri registrovani a vykazovani publikacne;j
¢innosti prostrednictvom automatizovaného knizni¢no-informa¢ného systému;

na zaklade podkladov dodanych od autorov bibliograficky registruje a vykazuje publika¢na
¢innost’ a ohlasy. Spracovanie bibliografickych zaznamov o publikacnej ¢innosti a ohlasov sa
realizuje zasadne na zaklade originalu dokumentu, prip. jeho képie. SEK ma pravo upravit’
kategoriu publikacie alebo ohlasu, ak nie je v sulade s definiciou kategorie, o zmene informuje
autora;

zabezpecuje export bibliografickych zaznamov publikacnej Cinnosti do Centralneho registra
evidencie publikacnej ¢innosti SR;

organizuje Skolenia, inStruktaze, konzultdcie k publikacnej Cinnosti a metodicky usmernuje
pracovnikov fakultnych kniznic a informa¢no-dokumentacnych oddelenti;

buduje S$pecializovany knizni¢ny fond publikacnej cinnosti a ohlasov vo vymedzenom
priestore SEK (Archiv publikacnej Cinnosti). Archivny fond je pouzivatelom pristupny
vylucne formou prezenénych vypoziciek;

spristupiiuje vysledky spracovania bibliografickej registracie publikacnej ¢innosti a ohlasov
prostrednictvom verejne dostupného online katalégu a na svojej webovej stranke.

(3) Autor:

a)

b)

pripravuje podklady na spracovanie svojej publikacnej ¢innosti. Zdrojom pre bibliograficku

registraciu je pdvodny dokument, pripadne jeho Casti, alebo jeho kopie, ktoré ho jednoznacne

identifikuji. Za ucelom archivacie publikacnej ¢innosti zabezpecuje odovzdanie originalu,
separatu alebo kopie dokumentu do SEK. Ak ide o dielo viacerych autorov, odovzda sa iba
jeden exemplar podla vzajomnej dohody autorov. Spésob odovzdania:

- vpripade dokumentu typu kniha je potrebné odovzdat’ original dokumentu alebo kopiu
relevantnych stran (lice aj rub titulného listu, tirdz, obsah, ivod, predslov, zaver a doslov,
uplny zoznam pouzitej literatary);

- vpripade c¢lankov z Casopisov a zbornikov je potrebné odovzdat original zdrojového
dokumentu alebo:

1. kopiu titulnej strany, obsahu a tiraze zdrojového dokumentu,
2. kopiu textu uverejnenej Stidie alebo ¢lanku;

- v pripade dokumentov zverejnenych na internete je potrebné odovzdat’ kopie relevantnych
stran dokumentu ziskanych z prislusnej internetovej stranky alebo koépiu dokumentu
v elektronickej forme;

- vpripade nahravky je potrebné odovzdat jeden exemplar audiovizualneho,
multimedialneho alebo elektronického média;

- v pripade ohlasov na publika¢nu ¢innost’ je potrebné odovzdat’:

1. kopiu titulného listu citujiceho dokumentu,

2. kopiu obsahu a tiraZe citujuceho dokumentu,

3. kopiu strany dokumentu, na ktorej je citacia uvedena,

4. kopiu prvej a poslednej strany ¢lanku v pripade ohlasu na ¢lanok.

za UcCelom registracie publikacie v SEK doklada ku kazdému jednotlivému dokumentu
vyplnené formulare:

1. typ A - ak ide o publikac¢nt €innost’ (priloha ¢. 1 smernice),

2. typ B - ak ide o ohlasy na publika¢nu ¢innost’ (priloha ¢. 2 smernice).
Pre spravnu vecnu klasifikaciu dokumentu sa vo formulari A uvadzaju klucové slova
v slovenskom jazyku v tvare hesla, ktoré stru¢ne vystihuju problematiku, ktorou sa autor
v diele zaobera.



(€13

¢) zaraduje publikaciu alebo ohlas do prislusnej kategérie na zaklade Smernice MVS SR
13/2008 (publikacie srokom vydania 2012 astarSie) alebo Vyhlasky MSVVaS SR
456/2012 Z.z. (publikécie s rokom vydania 2013 a novsie).

(@3

d) podpisom na formuléri garantuje spravnost’ uvedenych udajov.

(4) V pripade nedodrzania podmienok uvedenych v ods. 3 ma SEK pravo neprevziat od autorov
podklady pre registraciu ich publikacie a nezaevidovat’ ju.
Clanok 7
Terminy a lehoty plnenia

(1) Za odovzdanie podkladov pre registraciu publikacnej Cinnosti a ohlasov st zodpovedni autori.
Podklady sa zbieraju a priebezne odovzdavaji do SEK tak, ako su dokumenty vydavané.

(2) SEK zostavi bibliografické vystupy na zaklade pisomnej ziadosti katedier, fakult

a celouniverzitnych pracovisk najneskor do 14 dni od vyziadania. Na zaklade pisomnej ziadosti
vyhotovi SEK bibliograficky vystup publikacnej ¢innosti aj pre autora.

Clanok 8
Zaverecné ustanovenia

(1) Touto smernicou sa rusi platnost’ Internej smernice Ekonomickej univerzity v Bratislave ¢.
3/2006 o evidencii publikacnej ¢innosti a ohlasov.

(2) Tato smernica nadobuda ti¢innost’ dna 20.11.2013

Bratislava ......ccccceeeevviieennnn.

Dr. h. c. prof. Ing. Rudolf Sivak, PhD.
rektor



; Priloha ¢. 1
SPRIEVODNY LIST

EVIDENCIA PUBLI,KA(VZ‘NEJ CINNOSTI
FORMULAR - TYP A

CAST A (vyplni autor)

POCET I — interny zam.
% PODIEL AH* PRACOVISKO ID — interny dokt.
PRIEZVISKO A MENO (celé cisla) |(2-3 (fakulta, katedra) E- externy zam.
AUTORA desatinné ED — externy dokt.
miesta) U — uviizok
LEN
.
3. -
SPOLU 100%
NAZOV DOKUMENTU
] Nazov
ZDROJOVY DOKUMENT
(Casopis, zbornik, zdrojovd  : VydavatePské idaje
monografia) (prip. URL adresa)
Rok Cislo
~_ _TYP DOKUMENTU
KATEGORIA PUBLIKACNEJ CINNOSTI
Kniha - celok (podla platnej Smernice a Vyhlasky)
5 ROK VYKAZOVANIA NA MS
[Clanok, stat’, kapitola (1.4.tohto roka - 31.3 nasledujiiceho roka)
IKEUCOVE SLOVA v siovenskom jazyku -v pripade, Ze nie sii uvedené
Internet - &lanok dokumente)
Internet — dokument celok
CD
podpis autora
CAST B
KONTAKTNY PRACOVNIK
(meno a kontakt)
CAST C (vyplni pracovnik SEK)
DATUM PREVZATIA DO PODPIS PREVZATIA
SEK
DATUM SPRACOVANIA / CIiSLO BIBLIOGRAFICKEHO
SPRACOVATEL ZAZNAMU




Priloha ¢. 2

SPRIEVODNY LIST

EVIDENCIA OHLASOV NA PUBLIKACNU CINNOST
FORMULAR - TYP B

CAST A (vyplni autor)

FAKULTA, KATEDRA

CITOVANY AUTOR

NAZOV CITOVANEHO DOKUMENTU

Zdrojovy dokument — rok, ro¢nik, ¢islo,
prip. vydavatel'ské udaje

CITUJUCI AUTOR

NAZOV CITUJUCEHO DOKUMENTU

Zdrojovy dokument — rok, roénik, ¢islo,
prip. vydavatel'ské udaje

CITACNY INDEX 4no / nie KOD OHLASU * ROK OHLASU

#* Uviest kod ohlasu podla platnej Smernice a Vyhlasky

podpis autora

CAST B

KONTAKTNY PRACOVNIK
(meno a kontakt)

CAST C (vyplni pracovnik SEK)

DATUM PREVZATIA DO SEK PODPIS PREVZATIA




