Prvky v odkaze su zvyCajne usporiadané v nasledujicom poradi:
Autor/autori = meno tvorcu/tvorcov
Nazov, podnazov
Oznacenie média (len pre elektronické a neknizné dokumenty)
Poradie vydania
Miesto vydania, vydavatel = informacie o vyrobe
Datum vydania / Rok vydania
Edicia
Rozsah
Zdrojovy dokument
Standardné identifikatory (ISBN, ISSN, DOI)
Informacie o dostupnosti, pristupe alebo umiestneni
Poznamky - doplnujluce vSeobecné informacie

Autor/autori

povinny udaj s vynimkou odkazu na ¢asopis ako celok, normu, vyhlasku, zakon
uvadza sa v tzv. invertovanom tvare (priezvisko, krstné meno)

priezvisko sa piSe velkymi tlacenymi pismenami

krstné meno sa piSe malymi pismenami s moznostou skratenia na inicidlovu skratku
tituly a hodnosti autorov sa neuvadzaju

ak ma publikacia 2-3 autorov, uvadzaju sa vSetci autori a ich mena sa oddeluju
pomlckou alebo ciarkou

ak ma dokument viac ako 3 autorov, uvadzaju sa bud vSetci autori, alebo sa uvedie
len prvy autor a skratka ,et al.“ alebo ,,a.i.*

ak je tvorcom organizacia alebo skupina fudi, je mozné uvadzat hromadného tvorcu
(napr. UNESCO, NATO)

v pripade odkazu na kapitolu v knihe sa ako povinny Udaj uvadza aj autor
zdrojového dokumentu

ak dokument nema autora, pouzije sa na 1. mieste nazov

Nazov, podnazov

nazov sa spravidla typograficky odliSuje kurzivou. V pripade odkazu na ¢lanok,
prispevok alebo kapitolu sa kurzivou neuvadza nazov prispevku, ale nazov
zdrojového dokumentu

ak su v dokumente viacjazyCné nazvy, uvadza sa iba jeden - nazov v hlavnom jazyku
alebo typograficky najvyraznejsi

podnazov sa uvadza, ak je to uzito¢né z hladiska identifikacie

podnazov sa od nazvu oddeluje medzerou, dvojbodkou a medzerou dokumentu
prilis dlhy ndzov mozno skratit a ako znak vypustenia pouzit tri bodky. Nikdy sa vSak
nesmie skracovat zaciatok nazvu

ak sa cituje sprava z elektronickej posty alebo elektronickej konferencie, funkciu
nazvu dokumentu plni predmet spravy



Oznacdenie média
- pouziva sa len pre elektronické zdroje a dokumenty, ktoré nie su v tlacenej forme
- uvadza sa v hranatych zatvorkach, napr. [elektronicky zdroj], [online], [CD], [DVD]
- pri zdrojoch na internete staci uviest vSeobecné oznacenie [online]

Poradie vydania
- prvé vydanie nie je povinné
- povinné je akékolvek dalSie vydanie, ak je vdokumente uvedené
- zapisuje sa arabskymi Cislicami v jazyku dokumentu

Miesto vydania, vydavatel
- nie je povinny pre odkazy na elektronické spravy, normy, vyhlasky a zakony
- ak je viac miest vydania alebo vydavatelov, uvadza sa typograficky najvyraznejsie
alebo prvé
- spojenia ,sr.0.“, ,Inc.“, ,a synovia“, atd. sa vynechavaju

Datum vydania / Rok vydania

- povinny Udaj aj v pripade, Ze sa v dokumente nenachadza

- zapisuje sa arabskymi Cislicami

- spravidla sa uvadza iba rok

- v pripade odkazu na online publikacie, noviny a patenty sa povinne uvadza aj mesiac
a den v poradi rok-mesiac-den

- v odkazoch na online publikacie sa uvadza presny datum, prip. ¢as prevzatia Udajov
(napr. [cit. 2016-08-10])

- ak sa datum neda urcit, nahradi sa datumom copyrightu, rokom tlace alebo
predpokladanym rokom vydania v hranatej zatvorke (napr. [tla¢ 1970], [cop. 2015],
[1968]

- priviaczvazkovych dokumentoch sa uvedie celé rozpatie vydania

Edicia
- Uudaj je povinny iba pre odkazy na knizné publikacie, ktoré su identifikované ako
slcast edicie
- zapisuje sa vo forme Nazov edicie, oznacenie zvazku (napr. Aktuelle, Bd. 5) — zvazok
sa oznacuje v jazyku citovaného dokumentu

Rozsah
- pritlacenych publikaciach sa udaje o rozsahu vyjadruju bud poc¢tom stran (90 s.)
alebo ak sa jedna o viaczvazkové monografie poctom zvazkov (3 zv.)
- strankovanie je povinné uvadzat pri citovani ¢asti publikacie, ¢lanku v ¢asopise
alebo prispevku v zborniku

Zdrojovy dokument

- uvadza sa pri odkaze na Casti celku (prispevok v ¢asopise, v zborniku alebo kapitola
z knihy)
- pred oznacenim zdrojového dokumentu sa pouziva skratka ,In:“



Cislovanie v rémci polozky ¢asti dokumentu (roénik, &islo, rozpatie strén)

- udaj o rocniku je povinny pre odkazy na ¢lanky v seridlovych publikaciach

- Udaj o rozpati stran je povinny pre vSetky odkazy na Casti celku

- ak su sucastou Cislovania slovné spojenia ako rocnik, Cislo, zvdzok, uvadzaju sa
v jazyku a pravopise diela z ktorého su Udaje preberané. Skracuju sa obvyklym
sposobom (napr. ¢., roc., s., vol., no., iss., pp. a pod.)

- skratky je mozné vynechat a nahradit ich typograficky odliSenou formou ,,1998,
3(2), 37-52%, kde rocnik je oznaceny tu¢nym pismom, ¢islo je v zatvorke

- Cislovky oznacujuce rocnik a Cislo sa zapisuju v takej forme, ako su uvedené
v zdrojovom dokumente

- rozpatie stran sa uvadza arabskymi Cislicami oddelenymi pomlckou, pricom
oznacenie ,s.“ piSeme vzdy v jazyku citujuceho textu (nie originalu)

Standardné identifikatory (ISBN, ISSN, DOI)
- Uudaj je povinny, ak sa v dokumente nachadza
- zapisuje sa aj oznacenie (napr. ISBN 978-845456-12-X, ISSN 1484-9526)

Informacie o dostupnosti, pristupe alebo umiestneni
- povinny udaj pre odkazy na online publikacie
- za slovnym spojenim ,Dostupné z* alebo ,,Dostupné na:“ sa uvadza sa vzdy cela
URL, na ktorej sa dany informacny zdroj nachadza
- ak ma dokument DOI, uprednostiuje sa jeho uvedenie pred URL adresou
- udaj o umiestneni sa uvadza iba pre publikacie, ktoré existuju v obmedzenom
mnozstve kopii (napr. staré tlace, archivne dokumenty)

Poznamky
- je vhodné uviest, ak boli niektoré udaje v odkaze nejednoznacné, alebo boli
doplnené (napr. Poziadavky na systém: Internet Explorer 5.0 alebo vyssia verzia)
- pisSu sa v jazyku citujuceho dokumentu



