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Na zaklade § 2 zdkona ¢. 183/2000 o knizniciach, o doplneni zdkona Slovenskej narodnej rady
€. 27/1987 Zb. o statnej pamiatkovej starostlivosti a o zmene a doplneni zédkona ¢. 68/1997 Z.z.
0 Matici slovenskej (d’alej len ,,zadkon o knizniciach®), zdkona ¢. 131/2002 o vysokych Skolach
a0 zmene a doplneni niektorych zakonov, Statutu Ekonomickej univerzity v Bratislave a Statttu
Slovenskej ekonomickej kniznice Ekonomickej univerzity v Bratislave vydavam

CAST PRVA

KNIZNICNY PORIADOK

Clinok 1
Poslanie a ¢innost’ kniZnice

(1) Slovenska ekonomicka kniznica Ekonomickej univerzity v Bratislave (d’alej ,,SEK* alebo
»kniznica®) je vzmysle zdkona o knizniciach akademickou celouniverzitnou kniznicou
Ekonomickej univerzity v Bratislave a Specializovanou verejnou vedeckou kniznicou pre oblast’
ekonomickych vied a pribuzné interdisciplinarne vedy s posobnostou pre Slovensku republiku.

(2) Poslanim SEK je sprostredkovat’ slobodny pristup k vedeckym a odbornym informaciam
z domdcich a zahranicnych informac¢nych zdrojov pre akademickii obec Ekonomickej
univerzity v Bratislave (d’alej ,,EU v Bratislave®) a Siroki odbornu verejnost’ a napomahat’ tak
uspokojovaniu kultarnych, spolocenskych, informacnych a vzdeldvacich potrieb pouzivatelov,
podielat’ sa na vedecko-vyskumnej, vzdeldvacej a pedagogickej cinnosti univerzity
a podporovat’ celoZivotné vzdelavanie.

(3) SEK je v ramci obsahového zamerania vedecko-informacnym, bibliografickym, koordinacnym
a poradenskym pracoviskom univerzity.

(4) Sidlom SEK je Ekonomicka univerzita v Bratislave, Dolnozemska cesta 1, Bratislava.
Organizacnou stuc¢astou kniznice je Pobocka SEK v Kosiciach.

Clinok 2
Posobnost’ Knizni¢ného a vypozicného poriadku

(1) Knizniény a vypozi¢ny poriadok SEK (dalej ,,Knizniény a vypozi¢ny poriadok®) upravuje
a vymedzuje vzajomné vztahy medzi kniZnicou a jej pouzivatelmi. Knizni¢ny a vypozZi¢ny
poriadok je zadvizny pre vSetky pracoviska kniznice, ktoré poskytuju pouzivatel'om knizni¢no-
informacné sluzby. Sucastou Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku je Cennik sluzieb SEK EU
Vv Bratislave (priloha).

(2) SEK zabezpeci zverejnenie Knizniéného a vypoziéného poriadku na viditelnom mieste na
vSetkych verejne pristupnych pracoviskach a na svojej webovej stranke.



Clinok 3
KniZni¢ny fond

(1) Kniznica buduje univerzalny fond dokumentov v sulade s obsahovou profilaciou EU
v Bratislave so $pecializaciou na oblast ekonomickych vied a interdisciplinarne vedné
discipliny V tlacenej a elektronickej forme, ktory odborne spracovava, spristupniuje, spravuje,
archivuje a ochranuje.

(2) Zariadenie akniznicny fond SEK je majetkom EU v Bratislave. Povinnostou kazdého
pouzivatela je chranit’ ho a neposkodzovat. Pripadné poskodenie alebo stratu je povinny
nahradit’.

Clinok 4
KniZni¢no-informacné sluzby

(1) Kniznica poskytuje svoje sluzby v zmysle zasad demokratického spristupniovania informacii,
efektivneho vyuzivania knizniéného fondu a jeho spolahlivej ochrany™.

(2) Kniznica vrozsahu vymedzenej Specializacie poskytuje svojim fondom, knizni¢nou,
bibliografickou, dokumenta¢nou, reSerSnou a d’alSou odbornou ¢innostou kompletné knizni¢no-
informacné sluzby:

a) pedagdégom, vedecko-vyskumnym a odbornym pracovnikom EU v Bratislave,

b) Studentom vsetkych foriem §tadia EU v Bratislave,

C) Studentom ostatnych vysokych §kol a univerzit v SR,

d) odbornym institiciam a odbornej verejnosti v SR a v zahranici,

e) ostatnym zaujemcom v rozsahu stanovenom Knizni¢nym a vypozi¢nym poriadkom.

(3) Kniznica pouzivatel'om poskytuje tieto sluzby:

A. Zakladné sluzby

a) absen¢né — poziciavanie dokumentov mimo budovy kniZnice,

b) prezenéné — poziciavanie dokumentov v priestoroch Studovni kniznice,

c) rezervovanie dokumentov,

d) medziknizni¢na vypozi¢na sluzba (MVS) — sprostredkovanie vypoziciek pouzivatelom SEK
z inych kniZnic na izemi SR a inym kniZniciam z fondov SEK,

e) medzinarodnd medziknizni¢na vypozi¢na sluzba (MMVS) — sprostredkovanie vypoziciek
pouzivatelom SEK zo zahrani¢nych kniznic a zahranicnym kniZniciam z fondov SEK.

B. Specialne sluzby
a) bibliograficko-informac¢né sluzby,
b) reserSe z vlastnych informa¢nych zdrojov a zahrani¢nych databaz,
C) vypracovavanie vystupov publikacnej ¢innosti a ohlasov pre pracovnikov a pracoviska EU
v Bratislave.

C. Konzultaéné (poradenské) sluzby
a) informacie o katalégoch, databazach a sluzbach kniznice a o spésoboch ich vyuzivania,

! Zakon Slovenskej narodnej rady ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informéaciam



b) odborné konzultacie pri vyhladavani relevantnych informacnych zdrojov k vedecko-
vyskumnej a pedagogickej ¢innosti, zavereCnym, seminarnym a inym odbornym pracam,

¢) informac¢na vychova a vzdelavanie pouzivatel'ov,

d) poradenstvo a sluzby pre zabezpecenie registracie publika¢nej ¢innosti a ohlasov.

D. Prezentacné sluzby
a) prezentacie elektronickych informaénych zdrojov,
b) prednasky pre Studentov a pracovnikov EU v Bratislave o fondoch a sluzbach SEK,
C) organizovanie tematickych vystav,
d) publikovanie a prezentovanie informacii o kniZnici a jej sluzbach.

Clinok 5
Podmienky poskytovania sluzieb

(1) Poskytovanie knizni¢no-informacnych sluzieb pouzivatel'om je zavazkovym pravnym vzt'ahom.

(2) Zakladné vypoziéné sluzby poskytuje kniznica registrovanym pouzivatelom bezplatne. Za
registraciu, jej predlzenie a niektoré druhy sluzieb uctuje poplatky pre jednotlivé kategorie
pouzivatel'ov podl'a Cennika sluzieb SEK.

(3) Zamestnancom EU v Bratislave su sluzby kniZznice poskytované za osobitnych podmienok (vid’
Cennik sluzieb SEK).

(4) Pouzivatelom SEK poskytuje kniznica pristup k internetu predovSetkym na S$tudijné a
vzdelavacie Ucely. Je zakazané prezeranie webovych stranok propagujucich nasilie, rasovu
neznasanlivost, faSizmus a pornografiu. Praca s internetom je Gasovo limitovana ajej dizku
uréuju pracovnici kniZznice podl'a prevadzkovych moznosti.

(5) Kniznica pozi¢iava dokumenty a poskytuje knizni¢no-informaéné sluzby v stanovenom
prevadzkovom case. V Case letnych prazdnin aVvinych oddvodnenych pripadoch sa cas
poskytovania kniZni¢no-informaénych sluZieb upravuje osobitnym rozhodnutim.

Clinok 6
Pouzivatelia knizZnice

(1) Pouzivatel'om kniznice sa stava fyzicka alebo pravnicka osoba:
- zaregistrovanim v SEK,
- zaplatenim registracného poplatku,
- podpisanim prihlasky,
- vydanim Preukazu pouzivatela.

(2) Podpisom prihlasky sa pouzivatel' zavdzuje, Ze bude dodrziavat ustanovenia Knizni¢ného
a vypozi¢ného poriadku.

(3) Pouzivatel'om kniznice sa moze stat’:
a) fyzicka osoba (ob¢an SR, ktory je sposobily vykonavat’ pravne tkony, prislusnik iného Statu
S platnym cestovnym pasom a s povolenim pobytu na izemi SR),



b) pravnicka osoba (inStitiicia, organizacia, podnik), ktoru zastupuje osoba poverena
Statutarnym zastupcom.

(4) SEK chrani osobné udaje pouzivatelov. Pracovnici SEK su viazani mlcanlivostou o tychto
tidajoch podla ustanoveni zakona ¢. 90/2005 Z.z., ktorym sa meni a dopliia zakon &. 428/2002
Z.z. 0 ochrane osobnych udajov a Zavizného stanoviska Uradu na ochranu osobnych udajov SR
¢. 1/2005 vo veci spracovania osobnych tidajov pouzivatel'ov, resp. ich zakonnych zastupcov,
ktoré¢ mozu ziskavat' a spracovavat’ subjekty tvoriace knizni¢ny systém na ucely poskytnutia
knizni¢no-informacnych sluzieb.

Clinok 7
Preukaz pouzivatela

(1) Preukaz pouzivatela je dokladom, ktory pouzivatela opraviiuje vyuzivat knizni¢ny fond
a sluzby kniZnice v celom rozsahu na vSetkych jej pracoviskach. Preukaz pouZivatela SEK sa
vystavuje na zéklade vyplnenej prihlasky.

(2) Preukaz pouzivatel'a SEK sa vystavuje:
- obcanom SR po predlozeni platného obcianskeho preukazu,
- prislusnikom inych $tatov po predlozeni platného cestovného pasu,
- pravnickym osobam na zéklade pisomného poverenia Statutdrnym zastupcom.

(3) Studenti vsetkych foriem $tadia na EU v Bratislave a pracovnici EU v Bratislave po
zaregistrovani v kniznici mo6Zzu ako preukaz pouZivatela pouzivat personalnu identifikacnti
kartu EU v Bratislave.

(4) Kniznica pouzivatel'om vyhotovuje Preukaz pouzivatel'a alebo Docasny preukaz pouzivatel'a.

(5) Preukaz pouzivatela plati 1 rok odo dia vyhotovenia:

a) preukaz je neprenosny,

b) platnost’ treba kazdoro¢ne obnovovat,

C) obnovuje sa po vysporiadani predchadzajucich pohl'adavok vo¢i kniznici,

d) stratu preukazu je pouzivatel' povinny ihned’ ohlasit’ zodpovednému pracovnikovi SEK, za
vydanie duplikatu zaplati pouZivatel’ poplatok podl'a Cennika sluzieb SEK,

e) za zneuzitie preukazu inou osobou v celom rozsahu zodpoveda jeho drzitel’,

f) pracovnik kniznice ma pravo zadrzat Preukaz pouzivatela, ktory bol evidentne zneuzity
inou osobou,

g) pracovnik kniznice ma pravo si na overenie totoznosti pouzivatela v pozicovni alebo
v Studovni vyZiadat' obCiansky preukaz, identifikacnli kartu EU v Bratislave a u cudzich
Statnych prisluSnikov cestovny pas.

(6) Docasny preukaz pouzivatela plati 3 mesiace odo dna vystavenia a opraviuje pouZzivatela
vyuzivat' sluzby a fond kniznice len prezencne.
Docasny preukaz pouzivatel'a sa vyhotovuje:
a) obcanom SR po predlozeni platného ob¢ianskeho preukazu,
b) prislusnikom iného Statu po predlozeni platného cestovného pasu.

(7) Pouzivatel ma na zaklade platného Preukazu pouzivatela alebo Docasného preukazu
pouzivatel'a vol'ny pristup do pouzivatel'skych priestorov SEK.



(8) Pouzivatel’ je povinny vo vlastnom zaujme hlasit’ kniznici kazda zmenu v osobnych udajoch
potrebnych pre evidenciu (priezvisko, meno, adresa, ¢islo obcianskeho preukazu, resp.
cestovného pasu). V opacnom pripade pouzivatel’ hradi vSetky vydavky, ktoré kniznici vznikna
nesplnenim tejto povinnosti podl'a Cennika sluzieb SEK.

Clinok 8
Prava a povinnosti pouZivatel’a

(1) Pouzivatel’ SEK ma volny pristup do vSetkych pouzivatel'skych priestorov kniznice (pozicovna,
Studovne). Do dalSich pracovnych priestorov ma pristup len so stihlasom a v sprievode
zodpovedného pracovnika SEK.

(2) Pouzivatelia st povinni riadit’ sa Knizni¢nym a vypoziénym poriadkom.

(3) Vo vsetkych priestoroch SEK je pouzivatel’ povinny:
a) spravat’ sa kultivovane, zachovavat’ ticho, poriadok a ¢istotu,
b) dodrziavat’ pokyny zodpovednych pracovnikov kniznice,
C) chranit’ a neposkodzovat’ majetok EU v Bratislave,
d) v pouzivatel'skych priestoroch kniznice nepouzivat’ mobilny telefon.

(4) Pracovnik kniznice ma v zaujme ochrany knizni¢no-informa¢ného fondu a majetku SEK pravo
kontrolovat’ pouzivatela kniznice. PouZivatel’ je povinny na poziadanie predlozit’ platny Preukaz
pouzivatela.

(5) Ak pouzivatel nedodrziava ustanovenia Knizni¢éného a vypozi¢ného poriadku, moze byt
docasne alebo aj trvalo zbaveny prava vyuZivat’ sluzby kniZnice. Tym nie je zbaveny povinnosti
nahradit’ zapri¢inent Skodu a zodpoveda za niu podl'a platnych predpisov.

(6) Pravo navstevovat' kniznicu a vyuzivat' jej sluzby je mozné pouzivatelovi odobrat’ aj
Z hygienickych dovodov. V pripade infekénych ¢i nakazlivych ochoreni je pouZivatel' povinny
dodrziavat’ ochranné karanténne opatrenia.

(7) Pripomienky, podnety a navrhy k praci kniznice moézu pouzivatelia podavat vedicemu
prislusného oddelenia SEK Ustne, pisomnou formou alebo mailom na adrese
sek@sekba.euba.sk.



CAST DRUHA

VYPOZICNY PORIADOK

Clinok 9
Pozi¢iavanie dokumentov

(1) SEK pozic¢iava dokumenty a ostatné informac¢né zdroje v tlacenej a elektronickej forme na
Studijné Gcely vSetkym registrovanym pouzivatel'om kniznice.

(2) Pozi¢iavanie dokumentov sa realizuje v stlade s poslanim a charakterom SEK, ako aj
S poziadavkami na ochranu fondov. Pozi¢iavanie niektorych dokumentov sa obmedzuje len na
prezencné vypozicky, t.j. len do Studovne.

(3) Prezencne sa pozi€iavaju tieto druhy dokumentov:
- kvalifika¢né a zaverecné prace,
- dokumenty vy¢lenené vo fondoch studovni a v priru¢nych fondoch jednotlivych oddeleni,
- Casopisy a viazané ro¢niky Casopisov,
- dokumenty, ktoré vlastni kniznica len v 1 exemplari,
- dokumenty, ktorych strata je tazko nahraditel'na.

(4) Vypozicka dokumentu sa realizuje na zaklade ziadanky pouZzivatela prostrednictvom
automatizovaného vypozi¢ného systému. Jednorazovo si pouzivatel moze objednat’ najviac 15
ziadaniek za denl. Absen¢ne mozZe mat’ pouZivatel' poZicanych najviac 30 titulov dokumentov.
Nevyzdvihnutd ziadanka sa stornuje nasledujuci deni. Nevyzdvihnuté ziadanky s spoplatnené
podl'a Cennika sluzieb SEK.

(5) Dokumenty nadobudnuté do r. 1982 nie je mozné objednat’ prostrednictvom elektronického
katalogu SEK. Pouzivatel' si udaje o dokumente vyhl'add v listkovom katalégu umiestnenom
v poziovni avypozicku si objedna na klasickej Ziadanke. Ziadany dokument si moze
vyzdvihnat v kniZnici nasledujici defi. Po tomto termine sa Ziadanka stornuje.

(6) Pouzivatel’ si moze dokumenty vypozi¢ané inym pouzivatelom rezervovat’ (okrem dokumentov
s vypozi¢nou dobou 186 dni). Kniznica upovedomi pouzivatela o moZnosti prevzatia
rezervovaného dokumentu. Drzand rezervacia sa uchovava 14 dni. Rezervacie sa poskytuju za
uhradu podl'a Cennika sluzieb SEK.

Clinok 10
Vypozi¢né pravidla

(1) Vypozi¢na lehota pre knihy je 1 mesiac. KniZnica ma pravo v odévodnenych pripadoch stanovit’
krat§iu vypozi¢nu lehotu, pripadne pozadovat’ vratenie dokumentu aj pred uplynutim stanovenej
lehoty.

(2) Vypozi¢éna lehotu mozno prediZit maximalne dvakrat po jednom mesiaci, ak pouzivatel’ poziada
0 predlZenie najmenej 5 dni pred jej uplynutim a ak ten isty titul knihy neziada iny pouzivatel.
Poziadat o predlzenie moze pouzivatel osobne, telefonicky alebo elektronickou postou.



Pouzivatel' si moze vypozi¢any titul knihy prediZit aj sam prostrednictvom svojho konta
Vv online katalogu SEK.

(3) Pre Studijnu literaturu, ktora tvori Specificku ¢ast’ knizni¢ného fondu (v elektronickom katalogu
je identifikovana lokaciou ,,USK* a na dokumente v signatire je predzna¢ena pismenom “U”,
napr.: U 740217), platia tieto osobitné pravidla:

a) vypozi¢na lehota je 1 semester,

b) vypoziéna lehotu moZno na poziadanie predizit dvakrat o semester, v opaénom pripade
kniznica vymaha vratenie Studijnej literatiry rovnakym spdsobom ako pri ostatnych
dokumentoch. Nova vypozicka sa moze uskutocnit’ len po predloZzeni dokumentu.

(4) Ak pouzivatel’ absen¢ne pozi¢any dokument nevrati v stanovenej lehote, kniznica mu uctuje za
kazdy dokument poplatok za nedodrzanie vypozicnej lehoty, a to bez ohl'adu na to, ¢i kniznica
vratenie dokumentu pisomne ziadala podl'a Cennika sluzieb SEK.

(5) Prva upomienku kniznica zasiela len elektronicky 3 pracovné dni po uplynuti vypozi¢nej lehoty.
Druhti upomienku kniznica zasiela elektronicky 31 pracovnych dni po uplynuti vypozicnej
lehoty. Tretikrat kniznica upomina pisomne riaditel'skou upomienkou 62 pracovnych dni po
uplynuti vypozi¢nej lehoty. Ak pouzivatel nevrati dokument 93 pracovnych dni po uplynuti
vypozi¢nej lehoty, SEK vymaha dokument stdnou cestou v sulade s ustanoveniami
Obcianskeho zékonnika.

(6) Ak pouzivatel na zaklade upomienky nevrati vypozi¢any dokument vcas, kniznica ma pravo
zamedzit mu poskytovanie sluzieb az do vysporiadania pohladdvok. Pri vymahani
vypozi¢an¢ho dokumentu kniznica pouZivatel'ovi uctuje manipulacny poplatok podl'a Cennika
sluzieb SEK.

(7) Pouzivatel’, ktory poskytne kniznici e-mailovil adresu, bude po jej nahlaseni dostavat’ oznamy
na tito adresu.

Clinok 11
Zodpovednost’ pouZzivatela za poZicané dokumenty

(1) Pouzivatel’ svojim podpisom na vypozi¢nej potvrdenke prebera zodpovednost za vypozicany
dokument, za jeho stratu a za vSetky neskor zistené poskodenia. Pouzivatel’ uhradza naklady za
stratu, opravu, resp. nahradenie poskodeného dokumentu. O spdsobe, forme a vyske nahrady
rozhodne kniznica.

(2) Pouzivatel’ je povinny vratit’ dokument v takom stave, v akom ho prevzal. Pri vypozi¢iavani si
ma dokument prezriet’ a vSetky poSkodenia ihned’ ohlésit. Ak tak neurobi, nesie zodpovednost’
za vSetky neskor zistené nedostatky, resp. poSkodenia a je povinny uhradit’ naklady na opravu
dokumentu.

(3) Pouzivatel moéze vratit vypozi¢any dokument kniznici postou ako poistent zasielku a
zodpoveda za fiu az do chvile, kym nie je doru¢ena do SEK. Kniznica vrati potvrdenku

0 prevzati dokumentov len vtedy, ak pouzivatel’ zasle ofrankovanu obéalku so svojou adresou.

(4) Kniznica po vrateni dokumentu vydava pouzivatel'ovi ,,Potvrdenku o vrateni dokumentu®.



(5) Sank¢né poplatky su stanovené aj v pripade poskodenia Ciarového kodu, ktorym je dokument
oznaceny, podl'a Cennika sluzieb SEK.

(6) Studenti vetkych foriem $tudia na EU v Bratislave, ktori ukonéia §tadium, s povinni predlozit’
dekanatu prislusnej fakulty potvrdenie o vrateni vypozicanych dokumentov zo SEK. Toto
potvrdenie vydava kniznica po vyrovnani vSetkych zaviazkov pouzivatel'a voc¢i SEK. Za vydanie
potvrdenia zaplati pouZzivatel’ poplatok podl'a Cennika sluzieb SEK.

Clinok 12
PosSkodenie alebo strata dokumentu

(1) Pouzivatel' je povinny bezodkladne ohlasit SEK poskodenie alebo stratu dokumentu a do
stanovenej lehoty nahradit’ Skodu v zmysle prislusnych ustanoveni Obcianskeho zakonnika a
Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

(2) Pri poskodeni dokumentu kniznica posudzuje zavaznost’ a rozsah poSkodenia a rozhoduje, ¢i sa
jedné o:
a) nenavratné poSkodenie dokumentu (Gplné znehodnotenie alebo znicenie),
b) ciasto¢né posSkodenie dokumentu (dokument je mozné opravit).

(3) Opravu ¢iastoéne posSkodeného dokumentu zabezpecuje pouzivatel’ na vlastné naklady vratane
vizby dokumentu.

(4) O sposobe nahrady skody rozhoduje SEK na zaklade kritérii:
a) odborna a finan¢na hodnota dokumentu,
b) pocet exemplarov,
C) vyuzivanost dokumentu.

(5) Spdsob nahrady skody je stanoveny podl'a nasledovnej priority:
a) zaobstaranie toho istého diela rovnakého alebo novsieho vydania,
b) zaobstaranie tematicky pribuzného dokumentu, resp. iného konkrétneho dokumentu,
C) zabezpecCenie vyhotovenia viazanej fotokopie dokumentu,
d) finan¢na nahrada.

(6) Nahrada tematicky pribuznym dokumentom je podmienena vzajomnou dohodou pouzivatel'a
a kniznice.

(7) K finan¢nej nahrade sa pristupuje, ak je splnena niektora z nasledujucich podmienok:
a) nenavratne poskodeny alebo strateny dokument nie je mozné nahradit’ inym spdsobom,
b) naklady na obstaranie pdvodného dokumentu alebo jeho kopie by boli omnoho vyssie ako
hodnota dokumentu,
c) kniznica ma viac exemplarov uvedené¢ho dokumentu.
Pri ur¢ovani finan¢nej nahrady sa vychadza nielen z povodnej ceny dokumentu, ale aj z hodnoty
dokumentu v Case straty alebo nenavratného poskodenia.

(8) Pouzivatel’ je povinny uhradit’ vSetky naklady, ktoré SEK vznikli v suvislosti so stratou alebo
nenavratnym poskodenim dokumentu.



(9) V pripade, ak pouzivatel’ nenahradi takto spdsobent Skodu v celom rozsahu, bude SEK nahradu
Skody uplatiiovat’ sudnou cestou.

Clinok 13
Medziknizni¢na vypozi¢na sluzba

(1) Ak pouzivatel’ poziada o dokument, ktory sa nenachadza vo fonde SEK ani Vv inej kniznici v jej
sidle, m6ze kniznica na poziadanie sprostredkovat’ vypozianie dokumentu medziknizni¢nou
vypozicnou sluzbou (d’alej ,,MVS*). Naklady spojené s touto sluzbou hradi pouzivatel’ podl'a
Cennika sluzieb SEK.

(2) O predizenie vypoziénej lehoty dokumentov poZi¢anych v ramci MVS je potrebné poziadat
kniznicu, ktora sprostredkovala vypozicku, asponi tyzden pred jej uplynutim.

(3) Ak ziadany dokument nema ani jedna kniznica v SR, je mozné na ziadost' pouzivatela
vypozicat dokument prostrednictvom medzinarodnej medziknizni¢nej vypozicnej sluzby (d’alej
»MMVS*) podl'a platnych dohod IFLA (International Federation of Library Associations and
Institutions). Naklady spojené s MMV hradi pouzivatel’.

(4) Vypozi¢nu lehotu pozi¢anych dokumentov v ramci MMVS nie je mozné predlzovat'.

(5) Pri pozi¢iavani dokumentov formou MVS a MMVS sprostredkujuca kniznica i pouzivatel
zavazne reSpektuju vetky vSeobecné 1 individualne podmienky a pravidla stanovené kniZnicou,
ktora dokument pozicala.

CAST TRETIA

PREVADZKOVY PORIADOK STUDOVNI

Clinok 14
Pristup do Studovni

(1) Priestory Studovni SEK su urCené pouzivatelom len na prezen¢né $tadium (t.j. Stidium
Vv kniznici). Prezen¢né vypozi¢né sluzby st realizované formou vol'ného pristupu k dokumentom
v jednotlivych Studovniach. Vstup do Studovni je podmieneny platnou registraciou pouzivatel'a
V kniznici.

(2) Pri vstupe do Studovne sa pouzivatel' preukaze platnym Preukazom pouzivatela, prip.
Docasnym preukazom pouzivatela.

(3) Pouzivatel’ ma pravo v studovniach vyuzivat’:
- volny pristup k fondu Studovne,
- poskytovanie dokumentov na prezencné vypozicky,
- konzultacné a informacné sluzby,



- pristup k internym a externym databdzam SEK,
- dokumenty vyziadané z knizni¢ného skladu na prezen¢né Studium,
- technické vybavenie studovni podl'a pokynov konzultanta.

(4) Pouzivatel' je povinny pri prichode aodchode zo Studovne predlozit na zaznamenanie
pracovnikovi Studovne prinesené vlastné dokumenty a nahlasit’ vlastné technické zariadenia
(notebooky).

(5) Ak si pouzivatel’ pozi¢iava dokumenty zo Studovne na kopirovanie, je povinny ich zaznamenat’
na prezen¢ny listok a nechat’ skontrolovat” pracovnikovi kniznice. Vypozicka dokumentu na
kopirovanie je max. 1 hodina. Dokumenty na kopirovanie sa pozifiavaju do 1 hodiny pred
uzatvorenim Studovne.

(6) Pouzivatel je v Studovniach povinny:
- spravat’ sa nehluéne a riadit’ sa pokynmi pracovnikov Studovni,
- neposkodzovat pozi¢ané dokumenty a inventar Studovne,
- nevynaSat’ vypozi¢ané dokumenty zo Studovne,
- neprinasat’ a nekonzumovat v priestoroch §tudovni tekutiny a potraviny,
- odlozit’ si kabat, dazdnik, aktovku, taSku a pod. v $atni alebo na uréenom mieste,
- nepouzivat’ mobilné telefony,
- vratit vypozi€ané dokumenty na prisluSné miesto, prip. poziadat’ pracovnika Studovne
0 spravne zalozenie,
- vyplnit Vypozi¢ny prezencny listok.

CAST STVRTA

POPLATKY

Clinok 15
Poplatky a uhrady

(1) Poplatky za vykony a poskytovanie knizni¢no-informaénych sluzieb, registraéné a sankcéné
poplatky, ako aj podmienky thrady st uvedené v Cenniku sluzieb SEK.

(2) Prijmy zuhrad za vykony aposkytovanie knizni¢no-informacnych sluzieb, registracné
a sank¢né poplatky sa odvadzaji na Bezny ucet rektora ¢. 7000080671/8180.

(3) Za skody spoOsobené na majetku EU v Bratislave, ktory je v sprave kniZznice zodpoveda
pouzivatel’ podl'a platného Obc¢ianskeho zdkonnika a vnutornych predpisov EU v Bratislave.
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CAST PIATA

ZAVERECNE USTANOVENIA

Clinok 16
Ucinnost’ Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku
(1) Rusi sa Knizni¢ny poriadok Slovenskej ekonomickej kniznice Ekonomickej univerzity
v Bratislave zo dna 1.1.2007. Zaroven sa rusi Internd smernica Ekonomickej univerzity

v Bratislave ¢. 4/2002 o uprave cennika knizni¢no-informac¢nych sluzieb poskytovanych
Slovenskou ekonomickou kniznicou.

(2) Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok Slovenskej ekonomickej kniznice Ekonomickej univerzity
Vv Bratislave nadobuda uc¢innost’ dia 21.9.2011.

V Bratislave, dina 21.9.2011

Dr. h. c. prof. Ing. Rudolf Sivék, PhD.
rektor EU v Bratislave
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Priloha KniZni¢ného a vypozZi¢ného poriadku SEK EU v Bratislave

Cennik sluzieb Slovenskej ekonomickej kniZnice
Ekonomickej univerzity v Bratislave

Cennik je platny od 21.9.2011
Ceny uvedené v cenniku st vratane DPH.

KNIZNICNO-INFORMACNE SLUZBY Utitelia a Studenti | Ostatni
zamestnanci EU* EU
Registracia a vypoZi¢né sluzby
Registracia bezplatne 2,00 5,00
Docasny preukaz pouzivatel'a (3 mesiace) bezplatne 2,00 2,00
Vystavenie duplikatu preukazu pouzivatel'a bezplatne bezplatne 10,00
Manipulaény poplatok pri zmene registraénej karty bezplatne 0,50 1,50
PrediZenie registracie (na 1 rok) bezplatne 0,50 2,50
Zmena hesla bezplatne 0,50 0,50
Rezervovanie dokumentu / za kazdy dokument bezplatne 0,50 0,50
Vypis z konta pouzivatel'a bezplatne 0,50 0,50
ReSersné sluzby**
RESERSE Z ONLINE KATALOGU SEK
Zakladny poplatok*** bezplatne 2,00 7,00
Poplatok za 1 zaznam bezplatne 0,20 0,20
Tlaceny vystup (1 strana A4) bezplatne 0,10 0,10
RESERSE Z ELEKTRONICKYCH
INFORMACNYCH ZDROJOV
Zakladny poplatok*** bezplatne 4,00 12,00
Tlaceny vystup (1 strana A4) bezplatne 0,10 0,10

* Studenti interného doktorandského §tidia EU su posudzovani ako zamestnanci EU.
** V pripade zaujmu je k dispozicii konzultacna sluzba, ktora poskytne zdkladnii podporu pre pracu s informacnymi

zdrojmi.

*** Zakladny poplatok za reSers uhradi ziadatel’ i v pripade reserSe s nulovym vysledkom.

Sankéné poplatky****

NEDODRZANIE VYPOZICNEJ LEHOTY (za 1 dokument)

1. upomienka 0,80
2. upomienka 1,60
riaditel’ska upomienka 4,00
pokus o zmier 5,00
sudna upomienka 7,00
STRATA, NENAVRATNE POSKODENIE

DOKUMENTU

Manipulac¢ny poplatok 3,00

+ nahrada dokumentu

podra ¢l. 12 Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku
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CIASTOCNE POSKODENIE DOKUMENTU

Manipulacny poplatok 2,00

+ oprava Ciastocne poskodeného dokumentu podTa ¢l. 12 Knizni¢ného a vypoziéného poriadku
Poskodenie ¢iarového kodu 2,00

INE POPLATKY

Nevyzdvihnutie vyZziadaného dokumentu 0,50

Strata kl'ica od odkladacej skrinky 7,00

Zistovanie neohlasenych zmien v udajoch pouzivatel'a 4,00

(neoznamenie zmeny mena, adresy, ¢isla ob¢ianskeho preukazu,

resp. cestovného pasu)

**** Sankéné poplatky sa vztahuji na vsetky kategorie pouzivatel'ov

Upozornenie: V pripade, ak dlh pouzivatel'a vo¢i SEK je vys$$i ako 7 €, az do vyrovnania jeho podlZnosti sa
pouzivatel'ovi neposkytuju ziadne sluzby SEK.

Medziknizni¢na vypozZi¢na sluzba (MVS, MMYVS)

Poplatky pre registrovanych pouzivatel’'ov SEK
Vypozicka dokumentu podl'a poplatkov fakturovanych
Nedodrzanie vypozicnej lehoty dodévatel'skou kniznicou
Poskodenie dokumentu
Strata dokumentu

Poplatky pre iné kniZnice

Vypozicka originalu dokumentu bezplatne

Kopirovanie textu (1 strana A4) 0,10

Skenovanie textu (1 strana A4) 0,20

Manipulac¢ny poplatok 1,00

Zaslanie tlacenej kopie + postovné a balné

Nedodrzanie vypozi¢nej lehoty podla Cennika SEK, ¢ast’ Sank¢né
poplatky
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Dodatok ¢. 1

ku Knizni¢nému a vypozi¢nému poriadku Slovenskej ekonomickej kniZnice
Ekonomickej univerzity v Bratislave

Knizni¢ny a vypozicny poriadok Slovenskej ekonomickej kniznice Ekonomickej univerzity
Vv Bratislave sa meni nasledovne:

V ¢lanku 10 ,,Vypozicné pravidla“ sa za prvi vetu dopliia veta v zneni:

Studenti so Specifickymi potrebami’ majl narok na absencné zapozicanie literatiry na predlzeny
¢as 3 mesiace.

! Vyhlaska MSVVa$ SR ¢. 458/2012 o miniméalnych narokoch $tudenta so $pecifickymi potrebami

Dodatok ¢. 1 ku Knizni¢nému a vypoziénému poriadku Slovenskej ekonomickej kniznice
Ekonomickej univerzity v Bratislave nadobtida a¢innost’ diia 1.9.2013.

V Bratislave, dina 26.8.2013

Dr. h. c. prof. Ing. Rudolf Sivak, PhD.
rektor EU v Bratislave
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