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Metodické usmernenie : Definovanie vedeckej monografie a zbornika pre potreby evidencie publikacnej ¢innosti

1 Uvod

Metodické usmernenie - Definovanie pedagogickych vystupov pre potreby evidencie publikacnej
innosti  vysvetluje a doplia definicie podla Vyhlasky & 397/2020 Z. z. apodia Prilohy & 10
k Vyhlaske €. 397/2020 Z. z. Zarover obsahuje dalsie formalne a obsahové znaky jednotlivych typov
pedagogickych vystupov na zaklade praktickych skusenosti v evidencii publikaénej ¢innosti.

Toto metodické usmernenie definuje bibliografické atributy a obsahové charakteristiky dokumentov
v pedagogickej kategérii evidencie publikaénej ¢innosti. Zahffia u¢ebnicu pre vysoké skoly, u¢ebnicu
pre stredné a zakladné Skoly, skriptum, u¢ebny text, pracovny zoSit a didakticku prirucku.
2 Charakteristika pedagogickych vystupov publikaénej ¢innosti v zmysle

platnej legislativy
Vyhlaska €& 397/2020 Z. z. MSVVaS SR o centrdlnom registri evidencie publika¢nej ¢innosti
a centrdlnom registri evidencie umeleckej ¢innosti definuje:
Publikacny vystup sa eviduje ako pedagogicky, ak:

a) je uréeny na vychovno-vzdelavaci proces,

b) prezentuje systematizovany subor a vyklad poznatkov,

c) je predmetom recenzného konania, ak ide o vysokos$kolsku ucebnicu,

d) mad medzindrodné Standardné Cislo knihy ISBN, medzinarodné standardné Cislo seridlu ISSN,
identifikator digitdlneho objektu DOI alebo iné Standardné cislo pre prislusny typ vystupu
publikacnej ¢innosti.

Vsetky typy pedagogického vystupu publikacnej cinnosti, ktoré maja pri jednotlivych castiach
uvedeného autora, je mozné po vzajomnej dohode vsetkych autorov evidovat ako celok alebo ako
jednotlivé Casti.

3 Uc¢ebnica pre vysoké skoly

3.1 Definicia u¢ebnice pre vysoké skoly

Didakticky ndstroj vysokosSkolského vzdeldvania, ktory prezentuje systematicky subor a vyklad
poznatkov k jednému tematickému celku, ma didakticky zamer a vztahuje sa na Studijny program.
Cielovou skupinou je vymedzeny okruh studentov alebo zamestnancov vysokej Skoly. Vyznacuje sa
spravnou sumarizaciou overenych poznatkov, systematickym vykladom a relevantnym,
zodpovedajucim Stylistickym podanim. Sprostredkiva najnovsie informdcie z oblasti vyskumu, ma

jasne Strukturovany text, obsahuje zoznam pouzitej aj odporucane;j literatury.

3.2 Vysvetlenie

e Ucebnica pre vysoké skoly, podobne ako vedeckd monografia, prinasa systematicky subor
k jednému Specificky tematickému celku, ktory je predkladany vykladovym sp6sobom. lJej
koncepcia, vzajomné prepajanie faktov a utriedovanie poznatkov by mali ukazovat na nové
smery vo vyvoji danej discipliny.
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Ucéebnica pre vysoké Skoly obsahuje systematizovany vyklad zdkladnych pojmov z
daného odboru vysokoskolského vzdeldvania anechava priestor pre rozvoj vlastnych
myslienkovych tendencii. K danej problematike pristupuje nazorne a poskytuje priklady pre
rieSenie vedeckych a ¢asto aj spornych otazok. Je tak uréend nielen pre Studentov vysokych
$kal, ale aj pre odbornikov z daného odboru a pribuznych vednych odborov.

Ucebnica pre vysoké Skoly sumarizuje podstatné, overené a spolahlivé poznatky, pricom
obsah je spracovany so zretelom na koncového Citatela, i ciele vyuc€ovania a je prisposobeny
poziadavkdam pedagogickej ¢innosti, sylabam a obsahu prislusného predmetu.

Ucebnica pre vysoké skoly je pisand na vysokej akademickej urovni expertmi a odbornikmi
z danej oblasti, ktori vykladovym spdsobom spristupriuju existujuce poznatky a obohacuju ich
o zavery vlastného vedeckého bdadania. Je usposobend standardnému vyucovaciemu kurikulu
a je tak vyuZitelnd a vhodna naprie¢ viacerymi vysokymi Skolami pre podporu vyucovania
Studijného programu. Zvycajne je rozdelend do prehladnych kapitol, na konci ktorych sa
mozu vyskytovat kontrolné otazky alebo ulohy.

Ucebnica pre vysoké Skoly musi prejst oficialnym publikaénym a distribuénym procesom,
spifiat kritéria vieobecne zverejnenej publikicie a disponovat vietkymi potrebnymi
naleZitostami formalnej a vydavatelskej Upravy podla platnych Standardov.

Uclebnica pre vysoké skoly je pisana zvycajne v jednom jazyku a musi prejst recenznym
konanim. Mala by obsahovat Uvod, ktory zhodnocuje aktudlnost témy, zdver predkladajuci
sumarizaciu obsiahnutych poznatkov a okrem zoznamu poutzitej literatdry moze obsahovat aj
odporucanu literaturu.

Vystupy, ktoré nespltiaju vyssie uvedené definicie a znaky ucebnice pre vysoké $koly, nie je povolené

evidovat s tymto typom dokumentu.

Ucéebnice pre zakladné a stredné Skoly

4.1 Definicia u¢ebnic pre zakladné a stredné Skoly

Ucebnice pre zakladné a stredné Skoly predstavuju edukacny material, ktory zohladfuje potreby a

poziadavky na vyucovanie predmetu v sudvislosti s naplnenim vyucovacich osnov. Ucebnice

predstavuju primdrnu informacnd pomécku pre nevyhnutné osvojenie si zdkladnych poznatkov

preberanej témy a na rozvoj kognitivnych funkcii.

4.2 Vysvetlenie

Ucebnice pre zadkladné a stredné Skoly su koncipované tak, aby vo vyucovacom procese
predkladali konkrétne poznatky spésobom, ktory zohladnuje doterajsiu vedomostnu Uroven
Ziaka alebo Studenta. SuU primerane narocné k danému stupnu Skolskej vyucby a poskytuju
informdcie dostatocne zrozumitelné na zapamatanie, pricom podporuju vytvaranie dalSich
vedomosti.

Ucebnice pre zakladné a stredné Skoly maju vopred jasne urcené pouzivatelské urcenie a su
posudzované a schvalované Ministerstvom skolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze SR.
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o Ucebnice pre zdkladné a stredné skoly su zamerané na prezentaciu a osvojenie si nového
uCiva, ktoré tvori podklad pre dalSie vzdelavanie arozvoj elementarnych edukacnych
zruénosti. PribliZzuji a objasfiuju podstatu a vzajomnu suvislost jednotlivych procesov,
pomahaju pri osvojovani odbornych terminov a ziskavani schopnosti aplikovat nadobudnuté
poznatky v praxi.

e Ucebnice pre zdkladné astredné Skoly maju logickd Struktiru, zvycajne su rozdelené do
prehladnych kapitol, ktoré uvadzaju vykladovy text dostatocne zrozumitelny vocdi
vedomostnej Urovni Ziaka alebo Studenta, pre ktorého je u¢ebnica uréena.

e Najma v pripade ucebnic pre zakladné skoly sa okrem textovych &asti v publikacii vyskytuju aj
nazorné fotografie, ilustracie alebo iny typ grafiky, ktoré podporuju kreativitu a predstavivost
Ziakov. Uéebnice pre stredné skoly mozu obsahovat schémy, slovniky pojmov ¢ pojmové
mapy pre lepSie upeviiovanie teoretickych pojmov.

e Ucebnice pre zakladné a stredné skoly mézu obsahovat aj kontrolné otazky alebo ulohy so
spravnymi odpovedami, ktoré testuju spravnost interpretacie textu a preveruju schopnost
¢itat s porozumenim u Ziakov. Niektoré typy ucebnic mdzu obsahovat ulohy, ktoré podnecuju
diskusiu a nabadaju studentov ku kritickému mysleniu.

Vystupy, ktoré nesplfiaju vyssie uvedené definicie anie s uréené pre Ziakov zakladnych $kol
a Studentov strednych $kél, nie je povolené evidovat s tymto typom dokumentu.

Skriptum

5.1 Definicia skripta

Dokument vzdeldvacieho charakteru, ktory prezentuje systemizovany subor a vyklad poznatkov.
Spravidla docasne nahradza vysokoSkolski ucebnicu. Cielovou skupinou je vymedzeny okruh
Studentov.

Skriptd predstavuju odporucanu literatdru k danému predmetu, resp. zakladnu literatdru, ktord je
nevyhnutné si prestudovat k Uspesnému absolvovaniu vyucovaného predmetu. Podobne ako
ucebnica pre vysoké Skoly su skripta koncipované tak, aby vykladovym sp6sobom podavali zakladné
teoretické vychodiska z danej oblasti a ndzornym sp6sobom prezentovali konkrétne poznatky.

Avsak skriptd maju len docasny charakter a nahradzaju Standardnud vysokoskolskd ucebnicu.

5.2 Vysvetlenie

e Skriptd maju didakticky charakter, ich ciefom je systematicky a vykladovo prezentovat
zakladné pojmy, teoretické principy, vychodiska a suvislosti z oblasti vyu¢ovaného predmetu.

e Skriptd su zakladnou informacnou pomdckou pre Studentov vysokych Skol a poskytuju
vhodnu teoreticku bazu pre uspesné ukoncenie Studovaného predmetu. Obsahuju konkrétne
pripady, modelové situacie alebo iné, nazornym spésobom prezentované pripady z praxe,
ktoré studentom pomahaju kognitivne obsiahnut vyucovanu latku a pochopit vztahy medzi
jednotlivymi javmi.

e Zvycajne su skriptd vytvorené za konkrétnym ucelom, a to nahradit, resp. doplnit ucebnice
prislusnych predmetov. Maju presne stanovenu cielovu skupinu, ktord predstavuju spravidla
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Studenti konkrétneho vyucovaného predmetu na danej vysokej Skole. Na rozdiel od uéebnic
tak nie su uréené pre Studentov pribuznych odborov ani pre odbornikov z praxe.

e Skriptd maju skor prakticky charakter, slizia na rieSenie praktickych Uloh alebo na
prezentaciu metodickych postupov. V akademickom prostredi maju skoér prechodnt povahu,
pretoze su casto aktualizované a prisposobované aktudlnym potrebam Sstudentov a
pedagogického procesu.

e Skriptd na rozdiel od ucebnice pre vysoké Skoly su spravidla vydavané konkrétnou vysokou
Skolou, ktord garantuje vyucovanie daného predmetu a slUzia pre interné potreby fakult a
Studentov. Zvycajne ich zostavuje prednasajuci alebo vyucujuci daného predmetu na zdklade
vlastnych prednaskovych materidlov a su nasledne primerane upravené a doplnené tak, aby
sluzili ako uceleny Studijny podklad pre Studentov. Su distribuované v menSom ndklade
jednoduchou reprografickou technikou pre vlastnu potrebu.

e Skriptd nemusia byt predmetom recenzného konania.

Vystupy, ktoré nesplfiaju vysie uvedené definicie a bibliografické atriblty pre skripta, nie je
povolené evidovat s tymto typom dokumentu.

Ucebny text

6.1 Definicia uéebného textu

Text a materidl, ktory nie je sucastou ucebnice, dopifia ucebnice a je pre kvalitu a efektivitu
vychovno-vzdeldvacej cinnosti nevyhnutny, najma odborné tabulky (chemické, matematické a
podobne), publikacie zamerané na prierezové témy, Skolské zemepisné atlasy a Skolské dejepisné
atlasy a texty, ktoré nahradzaju ucebnice vyuZivané Ziakmi so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami.

U&ebny text predstavuje pomocni publikaciu, resp. dokument, ktory dopiiia u¢ebnice alebo skripta
a obohacuje odporucanu literatiru o dalSie didaktické pomocky podporujuce edukacny proces
v ramci daného vyucovacieho predmetu.

6.2 Vysvetlenie

Ucebny text prezentuje utriedeny subor informacii, vzorcov, dat, symbolov ¢i inych
elementarnych poznatkov, ktoré doplifiaju zékladny vyucovaci materiadl v podobe uéebnic,
skript alebo inej Studijnej odporucane;j literatury.

e Ucebny text predstavuju napriklad spevniky, odborné tabulky (chemické, technické,
matematické atd.), sibory chemickych vzorcov, atlasy, geografické mapy, mapy pojmov,
slovniky, tezaury, registre, subory grafov a pod.

e Ucebny text mbZe predstavovat aj publikaciu uréend pre Ziakov so Speciadlnymi vychovno-
vzdeldvacimi potrebami, ktord je po obsahovej stranke primerana k individualnemu
edukacnému programu.

e Ucebny text je vytvarany za ucelom poskytnutia uceleného pohladu na preberant tému
prostrednictvom $truktdirovanych informécii, ktoré hodnotne doplfaju proces ziskavania
poznatkov v zmysle u¢ebnych osnov.
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e Ucebny text nemusi byt predmetom recenzného konania.

Vystupy, ktoré nespliiaju vyssie uvedené definicie pre ucebny text, nie je povolené evidovat s tymto
typom dokumentu.

Pracovny zosit

7.1 Definicia pracovného zoSita

Publikdcia, do ktorej Ziak piSe svoje poznamky a ktora obsahuje ulohy, cvicenia a aktivity na r6znych
kognitivnych Urovniach pre samostatnu alebo skupinovd pracu Ziakov; méze tematicky nadvazovat
na ucebnicu a jeho ciefom je umoznit Ziakom prostrednictvom prace pri rieseni Uloh tvorivého
charakteru postupnymi krokmi si osvojit, precvicit, zopakovat a upevnit ucivo.

Pracovny zoSit je beinou sucdastou vyuéovania na zdkladnych a strednych skolach; v niektorych
pripadoch oznadovany aj ako pracovny list. Jeho cielom je podporovat didakticky proces, tvorivost
a kritické myslenie Ziakov a$tudentov. Efektivne dopifia ucebnice aumoZiiuje precvidit si
nadobudnuté znalosti a poznatky.

7.2 Vysvetlenie

e Pracovny zosit prostrednictvom uloh a cviéeni overuje relevantnost nadobudnutych znalosti,
a to na roznych kognitivnych uUrovniach. Vsetky ulohy a cvi¢enia by mali byt primerane
narotné vzhladom na stupen vzdeldvania a mali by byt vhodne navrhnuté tak, aby po
textovej a vizualnej stranke stimulovali zru¢nosti, tvorivost a kritické myslenie.

e Pracovny zosit nadvazuje na preberané ucivo z udebnice tym, Ze umozZfiuje zopakovat si
nadobudnuté vedomosti a budovat poznatkovi bazu prostrednictvom aktivneho rieSenia
uloh a cviceni, ktoré su spravidla rozdelené podla naroc¢nosti.

e Pracovny zosit, ureny najma pre Ziakov zakladnych $kél, moze obsahovat aj vizualne
pomdcky, didaktické hry & praktické cvi¢enia, ktoré prirodzene rozvijaju zvedavost,
individualitu a pozitivny vztah k preberanému ucivu.

e Sucastou pracovného zosita mbze byt aj kratke zhrnutie najdélezitejsich informacii, slovniky
alebo tabulky, ktoré podporuju rychlu orientaciu v preberanej latke a prehlbuju zaujem
Ziakov a Studentov o vyucovaci predmet.

e Pracovny zosit nemusi byt predmetom recenzného konania.

Vystupy, ktoré nespifiaji vyssie uvedené definicie pre pracovny zosit, nie je povolené evidovat
s tymto typom dokumentu.

Didakticka prirucka

8.1 Definicia didaktickej prirucky

Didakticka prirucka je odborny text urceny pre pedagdgov, ktorym poskytuje metodické
a pedagogické usmernenia, obsahuje rozne teoretické aj praktické navody, ulohy alebo cvicenia,
ktoré si zamerané na rozvoj Specifickych zrucnosti a vedomosti Ziakov a Studentov.
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8.2 Vysvetlenie

e Didaktickd priru¢ka predstavuje material, ktory pomaha zvysovat efektivnost vyucéovacich
postupov, kvalitu vzdelavania a ulahCovat pedagogickt prax. Spravidla obsahuje zdkladné
poznatky z urcitého vedného odboru alebo z urcitej oblasti ludskej ¢innosti a je uréend na
podporu vzdelavacieho procesu.

e Didaktickd prirucka ma priruény, az manualovy charakter; je spracovana prehladnym,
zhustenym a casto aj nazornym sposobom a slUzi na pohotové osvojenie si urcitého
poznania. Je koncipovana tak, aby poskytovala konkrétne fakty alebo Specifické informacie
ako pristupovat k urcitej oblasti poznania a na kognitivnej Urovni efektivne obsiahnut ziskané
poznatky.

e Didakticka prirucka na rozdiel od u€ebnic alebo skript nie je uréena na systematické studium,
ale sldZi na rychle vyhladanie konkrétnych informdcii, ktoré ndsledne obohacuju edukaény
proces a pristup ku vzdelavaciemu kurikulu.

e Didaktickd prirucka pomaha ucitelom a lektorom prispdsobit vyucovanie potrebdm a
Urovniam Ziakov a Studentov v zmysle vyucovacich osnov, ¢im sa dosahuje vyssia efektivita
vzdelavacieho procesu. Jej sucastou mozu byt aj inStrukcie, ndvody a rovnako aj nazorné
ukazky praktickych cviceni a uloh, ktoré nasledne mézu byt aplikované do vyucovania
konkrétneho predmetu.

e Didakticka priru¢ka nemusi byt predmetom recenzného konania.
Vystupy, ktoré nespliaju vyssie uvedené definicie pre didakticku priru¢ku, nie je povolené evidovat
s tymto typom dokumentu.

9 Vlastnosti publikacii, na zaklade ktorych nie je mozné urcit’ ich typ

1. Vydavatel — vydavatel neurcuje typ dokumentu. Typ dokumentu je dany formalnymi znakmi,
nie tym, ako publikaciu zaradi, resp. oznadi vydavatel. Najmad v pripade zahranic¢nych
vydavatelov je zauZivand odlisnd terminoldgia a typoldgia ako v slovenskej legislative pre
potreby evidencie publikacnej Cinnosti. Pre spravne zaradenie publikidcie je nevyhnutné
sledovat vsetky znaky a definicie pre pedagogické typy vystupov publikac¢nej ¢innosti tak, ako
to definuje prislusna legislativa.

2. Podnazov — podnazov (nech je akykolvek) neurcuje typ dokumentu. Typ dokumentu je dany
jeho formalnymi znakmi, nie nazvovymi udajmi.

3. Recenzovanost — recenzovanost publikicie neurluje typ dokumentu, aviak méZe ovplyvnit
kategorizaciu, najma z hladiska zaradenia medzi ucebnice pre vysoké skoly.

4. Nosic —tlacend forma je rovnocenna s elektronickou formou a neurcuje typ dokumentu.

5. Uvedenie pracoviska autorov — typ dokumentu nie je uréeny uvedenim pracovisk
jednotlivych autorov.
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